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YILLIK İZİN MAZERET İZNİ HASTALIK İZNİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Murat Memiş 

Yeniçağa Yaşar Çelik Meslek Yüksekokulu 

Sekreteri 

Murat Memiş 
Yeniçağa Yaşar Çelik Meslek Yüksekokulu 

Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi Bahattin Öztoprak 
Yeniçağa Yaşar Çelik Meslek Yüksekokul 

Müdürü 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili Personel 

 

Personel ÜBYS ekranında bulunan 

kişisel memur işlemleri 

sekmesinden izin formunu doldurur. 

 

ÜBYS İzin Formu 

İlgili Personel 

 

 

                                                                          

                                                                         HAYIR 

 

 

 

 

 

                                  EVET 

Sağlık raporu veya varsa mazerete 

ilişkin belge eklenir. 

 

ÜBYS İzin Formu 

Birim Amiri 

Müdür 

 

 

Talebin uygunluğu Birim amiri 
tarafından incelenir ve onaylanır. 

İzin sıhhi izin ise re’sen sıhhi izin 

onayı alınır. 

ÜBYS İzin Formu  

Sıhhi İzin Formu 

 

Personel İşleri 

 

Form izin kayıtlarına işlenir. 
BAİBÜ 

Otomasyon 

İzin Formunun doldurulması 

 

Yıllık İzin mi? 

Hastalık/ 

Mazeret izni 

mi? 

Sağlık raporunun/ 

varsa mazeret 

belgesinin eklenmesi 

 

Talebin uygunluğunun 

Birim Amiri ve Müdür 

tarafından incelenmesi 

ve onaylanması 

 

Belgelerin 

kaydının alınıp 

maaş dosyasına 

konulması 

Formun izin kayıtlarına işlenmesi 
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